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ORDENANZA FISCAL REGULADORA DE LA TASA POR EXPEDICION DE
DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS

l.— FUNDAMENTO Y NATURALEZA

Articulo 1. -

En ejercicio de las facultades concedidas por los articulos 133.2 y 142 de la Constitucion y
por el articulo 106 de la Ley 7 de 1985, de 2 de abril, reguladora de las Bases de Régimen
Local, y de conformidad con lo dispuesto en el articulo 20, en relacién con los articulos 15 a
19 del Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales de 5 de marzo de
2004, este Ayuntamiento establece la tasa por expedicién de documentos administrativos,
que se regira por la presente Ordenanza fiscal, por la citada Ley de Haciendas Locales y
demas normas concordantes sobre Haciendas Locales.

Il. - HECHO IMPONIBLE
Articulo 2.-
1. Constituye el hecho imponible de la tasa la actividad administrativa desarrollada con
motivo de la tramitaciéon de expedientes a instancia de parte, realizacion de copias y otros
documentos que se realizan en las oficinas municipales y se especifican en el art. 6 de esta
Ordenanza, asi como la expedicion de documentos que expida el Punto de Informacion
Catastral de Santa Cruz del Retamar y que son los siguientes:

- Servicio de consulta y certificacion electrénica para los titulares catastrales de datos
catastrales protegidos, relativo a los inmuebles de su titularidad.

- Servicio de certificacion negativa de bienes inmuebles o de la circunstancia de no
figurar como fitular catastral, relativa al propio solicitante.

La prestacion del servicio de registro entre Administraciones Publicas «ventanilla unica», de
acuerdo a las caracteristicas propias del mismo, tal y como dispone el articulo 38.4 de la
Ley 30 de 1992, de 26 de noviembre, de Régimen Juridico de las Administraciones Plblicas
y del Procedimiento Administrative Comuan.

A estos efectos, se entenderan tramitadas a instancia de parte, las actuaciones que hayan
sido provocadas por el particular o redunden en su beneficio aunque no haya mediado
solicitud expresa del interesado.

2. No estara sujeta a esta tasa la tramitacion de documentos y expedientes necesarios para
el cumplimiento de obligaciones fiscales, asi como las consultas tributarias, los expedientes
de devolucion de ingresos indebidos, los recursos administrativos contra resoluciones
municipales de cualquier indole y los relativos a la prestacion de servicios o realizacion de
actividades de competencia municipal y a la utilizacién privativa o el aprovechamiento
especial de bienes del dominio pablico municipal, que estén gravados por otra tasa
municipal o por los que se exija un precio publico por este Ayuntamiento.

lil.- SUJETO PASIVO
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Articulo 3, -

Son sujetos pasivos contribuyentes las personas fisicas y juridicas y las entidades a que se
refiere el articulo 33 de la Ley General Tributaria que soliciten, provoquen o en cuyo interés
redunde la tramitacién del documento o expediente de que se trate.

Para determinar la responsabilidad solidaria y, en su caso, la subsidiaria, se estara a lo
dispuesto sobre las mismas en la Ley General Tributaria.

IV.- EXENCIONES Y BONIFICACIONES
Articulo 4.-

Estaran exentos del pago de la presente tasa los documentos o certificaciones que expida
la Administracién municipal en virtud de oficio de la Administracidén de Justicia de Juzgados
o Tribunales para toda clase de pleitos.

V. —-CUOTA TRIBUTARIA
Articulo 5.-
1. La cuota tributaria se determinara por una cantidad fija sefalada segln la naturaleza de
los documentos o expedientes a tramitar, de acuerdo con la tarifa que contiene el articulo
siguiente.

VI1. -TARIFAS

Articulo 6. —
Las tarifas a que se refiere el articulo anterior se estructura en los siguientes epigrafes:

Epigrafe Segundo: Punto de Informacion Catastral

Certificaciones catastrales (expedidas por Punto de Informacion Catastral Municipal):
- Certificaciones catastrales literales de bienes urbanos: 1 €/bien inmueble + 1
€/documento

- Certificaciones catastrales literales de bienes rusticos: 1 €/parcela + 1 €/ documento

- Certificaciones catastrales descriptivas y graficas referidas Onicamente a una unidad
urbana o parcela rustica: 4 €/documento.

Cuando las certificaciones descriptivas y graficas incorporen, a peticion del interesado,
datos de otros inmuebles (como por ejemplo, linderos), la cuantia se incrementara en 1€
por cada inmueble.

- Certificaciones catastrales con antigliedad superior a 5 afios : Precio de la certificacion
segun puntos anteriores, mas 10 €/documento (Total en su caso: 15 €)

Epigrafe tercero: Certificaciones y compulsas.
1. La diligencia de cotejo de documentos con presentacién del original: 0,30 Euros por
cada hoja.
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Epigrafe cuarto: Documentos expedidos o extendidos por las oficinas municipales.

1. Por cada documento municipal que se expida en fotocopia, por folio: 0,10 Euros por
cada folio.
Por utilizacién del fax para remision de documentos por particulares: 0,5 € por hoja.
Por utilizacion del fax para remision de documentos fuera de Espafia: 1 € por hoja.

2 La prestacion del servicio por este Ayuntamiento de «ventanilla Gnica», ORVE y otras
plataformas de registro de la Administracién, es gratuita.

Mo obstante lo anterior cuando la prestacién conlleve la utilizacién del servicio de la
Sociedad Estatal Correos y Telégrafos, S.A., como en el caso de la ventanilla Unica
o por el volumen de la documentacion gue impide su remisién online, el particular
compensara al Ayuntamiento de los gastos que esta Entidad devenga al
Ayuntamiento por la remision de la documentacién (certificado y acuse de recibo)

Epigrafe cinco:

Certificados secretaria sobre expedientes municipales de contratacion (clasificacién del

contratista Ju otros extremos ............. |7
Certificados de secretaria de camhins de numeracion },r ntms extremors a pehclc-n de
B L T s D e A S L D e A S e 6 €
Certificados de acuerdos municipales............... iniennsed
Certificados o informes Alcaldia sobre |dent|dad de fmcas l:ambms de numeracion, etc.
a peticién de particulares .............. .6€
Certificados o informes de A!l::aldia de IIIHWVE!‘ICIEI y de |ntegracmn suclal a petlciﬁn de
particulares ... ..6€

Elaboracion de mfc-m':es de Ia Pnllcla anal sc-bre accldentes de trafmn r.: de otros
extremos a instancia de las entidades aseguradoras, letrados o particulares implicados
15 €

Derechos de examen plazas de funcionarios y laborales:

En propiedad Contratacion temporal
Grupos AyB......20 € Grupos Ay B ... 10 €
GrupoC.............. 15 € GrupoC............... 8 €
GruposDyYE.....10 € Grupos DyE......6 €
Autorizacion Alcaldia registro de explotaciones ganaderas (UGM)..................... 6 €
Informes Técnicos para clasificacion del contratista ... 106

Por la prestacion del servicio de «ventanilla Gnica» la cuota tributaria sera la establecida
por la Sociedad Estatal Correos y Telégrafos, S.A., vigente en el momento de
presentacion de la documentacion, en funcion del peso, certificado v acuse de recibo.

Epigrafe seis:

En aquellos expedientes a instancia de parte cuya tramitacion obligue a efectuar
publicaciones en boletines oficiales, su coste sera repercutido al particular.
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Vil. -DEVENGO
Articulo 7.-
1. Se devenga la tasa y nace la obligacion de contribuir cuando se presente la solicitud
que inicie la tramitacion de los documentos y expedientes sujetos a la misma.
En el caso de que por alguna causa no se expidiera el documento solicitado este
Administracion devolvera la cantidad ingresada.

VIIl.-DECLARACION E INGRESO Y GESTION
Articulo 8.-

1. La tasa regulada en esta Ordenanza se exigira en régimen de autoliquidacion, pudiendo
realizarse el ingreso de la cuota resultante en cualquier entidad bancaria autorizada,
debiendo el sujeto pasivo, en el momento de presentar la solicitud de que se trate, acreditar
dicho ingreso, sin perjuicio de la liquidacion definitiva que corresponda.

2. Los escritos recibidos por los conductos a que hace referencia el articulo 38.4 de la Ley
30 de 1992, de 26 de noviembre, de Régimen Juridico de las Administraciones Publicas y
del Procedimiento Administrative Comdn, que no vengan debidamente reintegrados, seran
admitidos provisionalmente, pero no podran darseles curso sin que se subsane la
deficiencia, a cuyo fin se requerird al interesado para que, en el plazo de diez dias abone
las cuotas correspondientes con el apercibimiento de que, transcurrido dicho plazo sin
efectuarlo, se tendran los escritos por no presentados y sera archivada la solicitud.

1X. -INFRACCIONES Y SANCIONES
Articulo 9. -
En todo lo relativo a la calificacion de infracciones tributarias, asi como de las sanciones que
a las mismas correspondan en cada caso, se estara a lo dispuesto en los articulos 77 vy
siguientes de la Ley General Tributaria.

X. -DISPOSICION FINAL

La presente Ordenanza Fiscal, aprobada su modificacion por el Pleno de este Ayuntamiento
de 25/10/2018, entrara en vigor el mismo dia de su publicacién en el Boletin Oficial de la
Provincial y sera de aplicacion el dia 1 de enero de 2019, permaneciendo en vigor hasta su
modificacion o derogacién expresa.

En Santa Cruz del Retamar, 26 de diciembre de 2018.

El Alcalde-Presid La Secretaria,

Fdo.: D. Alberto E. Fernandez Gonzalez D2, Pilar Garcia Marco,




